	
	Перечень услуг (работ) по управлению многоквартирным домом услуги управляющей компании на 2015г.
	

	
	
	

	
	Основание - Постановление Правительства РФ №354 от 06.05.2011г. "О предоставлении коммунальных услуг собственникам и собственникам помещений  в МКД"
	

	
	
	

	№ п/п
	Наименование

	1
	Учет, контроль и организация расчетов с поставщиками и подрядчиками, включая поставщиков коммунальных ресурсов.

	2
	Накопление информации об обслуживаемом объекте.

	3
	Заключение договоров с поставщиками коммунальных услуг.

	4
	Хранение и ведение технической документации по многоквартирному дому.

	5
	Заключение договоров на выполнение работ по содержанию и ремонту многоквартирного дома с подрядными организациями, осуществление контроля качества выполненных работ.

	6
	Осуществление контроля качества коммунальных услуг.

	7
	Проведение обследований общего имущества в жилых и нежилых помещениях.

	8
	Представление устных разъяснений гражданам (нанимателям, Собственникам жилых помещений и членам их семей) о порядке пользования жилыми помещениями и общим имуществом многоквартирного дома.

	9
	Прием и учет заявлений от граждан, а так же временно отсутствующих потребителей.

	10
	Рассмотрение заявлений, подготовка письменных ответов (потребителям, организациям, надзорным органам)

	11
	Осуществление контроля регистрационного учета граждан, в том числе выдача справок.

	12
	Ведение договорной работы в ходе хозяйственной деятельности организации.

	13
	Информирование граждан - Собственников жилых помещений об изменении тарифов на коммунальные услуги и услуги по содержанию жилья.

	14
	Подготовка предложений о проведении капитального ремонта.

	15
	Составление плана проведения ремонтных работ по содержанию жилого многоквартирного дома в безаварийном состоянии.

	16
	Обеспечение ввода и последующей эксплуатации общедомовых приборов учета на коммунальные услуги.

	17
	Выявление расхитителей энергоресурсов.

	18
	Проведение осмотра общего имущества многоквартирного дома.

	19
	Снятие и обработка показаний общедомовых приборов учета.

	20
	Ведение лицевых счетов собственников.

	21
	Начисление и сборы платы за жилищные и коммунальные услуги (отопление, горячее и холодное водоснабжение), взыскание задолженности по оплате.

	22
	Формирование платежных документов и ежемесячная доставка их до населения.

	23
	Ведение бухгалтерской и налоговой отчетности

	24
	Составление актов выполненных работ с использованием лицензированного программного обеспечения.

	25
	Ведение финансовой отчетности.

	26
	Ведение отчетности использованных энергоресурсов жилым фондом, находящимся в управлении, в том числе балансов по всем услугам в разрезе лицевых счетов.

	27
	Уплата налогов по упрощенной системе налогообложения.

	28
	Административно-хозяйственные расходы (расходы на оплату труда работников административно-хозяйственного персонала, рабочих, осуществляющих хозяйственное обслуживание административных помещений, отчисления на социальные нужды, почтово-телеграфные расходы, на содержание вычислительной техники, приобретение канцелярских товаров, командировки, консультационные, аудиторские услуги расходы направленные на бесперебойную деятельность аппарата управления подрядчика, расходы по проведению всех видов ремонтов оборудования, машин, инвентаря и другого имущества, относящегося к основным средствам подрядчика)

	29
	Расходы на обслуживание работников производства (подготовка и переподготовка кадров, расходы на охрану труда и технику безопасности, содержание служебных помещений, предоставляемых работникам).

	30
	Расходы по организации работ (затраты на текущую техническую инвентаризацию, содержание пожарной безопасности и т.д.)

	31
	Внеэксплуатационные расходы (налоги, сборы, платежи и другие обязательные отчисления, установленные в соответствии с законодательством).


